


 
                                                                   Утверждено 

                                                                        приказом Министерства  образования 
                                                                        и науки Удмуртской Республики 

 от  8.02.2019 г.  № 159 
 

 
Положение 

о паспортизации (аттестации) и переаттестации   музеев 
образовательных  организаций (школьных музеев) Удмуртской Республики 

 
I. Общие положения 

 
1.1. Паспортизация  (аттестация) и переаттестация  музеев  образовательных   
организаций (школьных музеев) Удмуртской Республики (далее -музей)            

проводится на основании письма Министерства образования и науки Российской 
Федерации № 09-1065 от 05.09. 2013 г. «Об организации работы по учету и          
регистрации школьных музеев», в соответствии  с Положением о музее                  
образовательной   организации  (школьном музее) Удмуртской Республики, Порядком 
паспортизации (аттестации) и переаттестации   музеев образовательных        организаций 
(школьных музеев)  Федерального государственного бюджетным    образовательным 
учреждением дополнительного образования «Федеральный центр детско-юношеского 
туризма и краеведения» (далее - ФЦДЮТиК ). 

1.2. Паспортизация является плановым мероприятием, направленным на выявление 
состояния  музеев образовательных  организаций (школьных музеев) Удмуртской 
республики и определения их роли в учебно-воспитательном процессе                 
образовательной организации.  

1.3. Настоящее Положение определяет статус, цели и задачи паспортизации музеев 
образовательных организаций, порядок ее проведения. 

1.4. Цель паспортизации – развитие и совершенствование сети школьных музейных 
формирований, определение их правового статуса, упорядочение учета и          обеспечение 
сохранности экспонатов в школьных музеях. 

1.5. Задачи  паспортизации: 
  координировать  деятельность музеев, проводить паспортизацию 

(аттестацию) и переаттестацию;    
 приобщать  музеи к единым требованиям в вопросах организации их            

деятельности; 
  создать  информационную  базу паспортизированных музеев; 
 создать  условия   для обновления  содержания   экспозиций, методик и       

практик дополнительного образования  в области музейной педагогики                
Удмуртской Республики  для формирования  у обучающихся компетенций в сфере 
музееведения, патриотического воспитания   с опорой на социальный заказ.  



 
2. Организаторы паспортизации (аттестации) и переаттестации 

 
2.1. Руководство  и проведение паспортизации (аттестации) и переаттестации     

музеев образовательных  организаций (школьных музеев) Удмуртской Республики 
осуществляет бюджетное  образовательное  учреждение  дополнительного          
образования Удмуртской Республики «Республиканский центр дополнительного 
образования детей» (далее - РЦДОД). 

2.2.  Комиссия утверждается   приказом  Министерства  образования и науки 
Удмуртской Республики,  состав  которой не должен превышать   5 человек.  

2.3. В состав комиссии могут быть включены: специалисты, научные сотрудники 
музеев, архивов  (по согласованию), методисты учреждения дополнительного     
образования, курирующие туристско-краеведческую работу в образовательной   
организации, краеведы (по   согласованию)  
 

3. Порядок проведения паспортизации (аттестации) 
  

3.1. Паспортизация (аттестация) вновь созданного музея проводится экспертной 
комиссией, утвержденной вышестоящим органом управления образованием,       которая 
проводит обследование музейной экспозиции. Регистрация вновь          созданного музея 
осуществляется в  ФЦДЮТиК. 

3.2 Прием  аттестационных документов  для паспортизации (аттестации) вновь 
созданного музея   проводится РЦДОД в срок с 15 сентября по 15 ноября текущего 
учебного года. 

3.3. Сроки приема и рассмотрения аттестационных документов для вновь           
созданного музея в ФЦДЮТиК  устанавливаются  с 15 декабря по 31 января        текущего 
учебного года. 

3.2.   Для регистрации   вновь созданного музея формируется  пакет документов  в 
электронном виде и направляется в РЦДОД по эл. адресу: kraeved.rcdod.ur@gmail.com  с 
пометкой «Паспортизация»: 

– учётная карточка музея в формате Ехсеl по форме согласно Приложению  № 1к 
настоящему Положению; 

– акт обследования музея в формате pdf по форме согласно Приложению  № 2 к  
настоящему Положению; 

– заявка от муниципального органа управления образованием в формате pdf по 
форме согласно Приложению  № 3к настоящему Положению; 

– 4 фотографии экспозиций в электронном виде в формате JPEG размера 640х480; 
3.3. РЦДОД отправляет пакет документов  указанный в п 3.2. настоящего 

Положения в ФЦДЮТиК,  где  проходит их регистрация и  выдается Свидетельство                       
с               постоянным регистрационным номером.     Данный регистрационный номер в 
дальнейшем проставляется на всех музейных документах: свидетельстве, паспорте, 
учётных карточках.  

mailto:kraeved.rcdod.ur@gmail.com


 
4. Порядок проведения  переаттестации 

   
4.1. После прохождения паспортизации (аттестации) музеи один раз в пять лет 

проходят переаттестацию и подтверждают звание «Музей». 
4.2.Переаттестация музеев проводится в соответствии графиком , составленным и 

утвержденным приказом РЦДОД. 
4.2. В рамках  переаттестации  музеев   комиссия проводит собеседования  с         

руководителями  музеев образовательных организаций. Для проведения переаттестации 
представляется пакет следующих документов: 

- Заявка   от образовательной организации (с подписью и печатью) по форме        
согласно Приложению  № 5 к настоящему положению; 

- 4-5 фотографии экспозиций в распечатанном виде  в формате JPEG размера А5; 
- План развития музея на 5 лет (по которому ведется  работа) по форме 

утвержденной РЦДОД; 
- Книга поступлений предметов основного фонда - инвентарная книга  (если        

инвентарных книг несколько, то необходимо предоставить копию первой и         последней 
страниц старых инвентарных книг и   привезти   вместе с последней книгой) по форме 
соглашения Приложением № 4 к настоящему Положению; 

- Копия Свидетельства о статусе «Музея». 



 
Приложение №1 к  Положению 
о паспортизации (аттестации)  
и переаттестации    
музеев образовательных  организаций 
(школьных музеев) Удмуртской Республики 
 

УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА  
ШКОЛЬНОГО МУЗЕЯ Свидетельство №  

Наименование   

Профиль музея   

Образовательное учреждение   

Субъект Российской          
Федерации   

Адрес (индекс, населенный 
пункт, улица, дом)   

Телефон с кодом города   Электронная 
почта   

Сайт музея   

Музейный педагог (Ф.И.О.)   

Дата открытия музея   

Характеристика помещения   

Разделы экспозиций 1. 

  2. 
  3. 
  4. 
  5. 
  6. 
  7. 
  8. 
  9. 
  10. 
  11. 
  12. 

Краткая характеристика     
основного фонда музея   



Приложение № 2 к  Положению 
о паспортизации (аттестации) и 
переаттестации   музеев образовательных  
организаций (школьных музеев) 
Удмуртской Республики 
 

                                                                   
УТВЕРЖДАЮ  
Директор_______________  
 «____» ____________20__г.  

М.П.  
АКТ  

обследования музея___________________________ 
адрес_____________ «___»____________20__г. 

1. Состав комиссии 
2. Название музея, учреждения образования 
3. Документация музея 
4. Экспозиция 
5. Фонды музея 
6. Руководитель 
7. Заключение комиссии 
 
Председатель комиссии___________________________ 
Члены комиссии_________________________________ 



Приложение № 3 к  Положению 
о паспортизации (аттестации) и 
переаттестации  музеев 
образовательных  организаций 
(школьных музеев) Удмуртской 
Республики 

 
Директору Федерального государственного  
бюджетного образовательного учреждения  
дополнительного образования  
детей «Федеральный центр  детско-
юношеского  
туризма и краеведения» 
 
С.А.Лочану 

  
Уважаемый Сергей Александрович! 

 
 Министерство образования и науки Удмуртской Республики направляет заявку на 
паспортизацию школьного музея образовательного учреждения Удмуртской Республики: 
 
 № 
п.п. 

Название музея Образовательное учреждение № свидетельства  
(если есть) 

1. «Край мой         
родниковый» 

Муниципальное бюджетное          
образовательное учреждение 
«Средняя общеобразовательная 
школа № 72» Индустриального 
района города Ижевска Удмуртской 
Республики 

нет 

 
 
 
 

Министр                       С.М. Болотникова 



Приложение № 4 к  Положению 
о паспортизации (аттестации) и переаттестации    

музеев образовательных  организаций 
 (школьных музеев) Удмуртской Республики 

 
Книга поступлений предметов основного фонда 

(Инвентарная книга) 
1 2 3 4 5 

Инвентарный 
номер 

Дата 
записи 

Дата, способ 
поступления 

Наименование Материал, 
техника  

изготовления  
 

6 7 8 
Размер Сохранность 

предмета 
Примечание 

 
В графе 1 проставляются номера (инвентарные) поступивших в музей памятников истории 
и культуры. Каждому музейному предмету даётся свой номер. 
В графе 2 отмечается дата записи музейного предмета в инвентарную книгу;     
фиксируется способ поступления; если подарено, то указывается кем (например, 
приобретено школой и т.д.). 
В графе 3 отмечается дата поступления музейного экспоната в музей. 
В графе 4 указывается наименование предмета. 
В графе 5 определяется материал, из которого изготовлен данный экспонат  
В графе 6. указывается размер экспоната в линейных размерах; вначале               
указывается высота, затем ширина. 
В графе 7 указывается, в какой сохранности поступил предмет. 
В графе 8  — примечания (пометки для служебного пользования). 
 



Приложение № 5 к  Положению 
о паспортизации (аттестации) и 
переаттестации   музеев образовательных  
организаций (школьных музеев) Удмуртской 
Республики 

 
Директору  бюджетного 
образовательного  
учреждения дополнительного 
образования Удмуртской Республики 
«Республиканский  центр   
дополнительного образования детей»                                                 
 
Т.Ю.Якимовой  

   
 
 
 

Уважаемая  Татьяна Юрьевна! 
 

 Администрация  МБОУ СОШ  №72  города Ижевска    Удмуртской          Республики 
направляет заявку на переаттестацию   музея образовательной           организации «Край 
мой родниковый»   на 01.12(текущего года). 

 № 
п.п. 

Направление и  
название музея 

Образовательная  
организация  

Руководитель  

1. Краеведческий  
«Край мой        
родниковый» 

Муниципальное бюджетное    
образовательное учреждение 
«Средняя общеобразовательная 
школа № 72» Индустриального 
района  города Ижевска         
Удмуртской Республики 

ФИО  руководителя  
Телефон 
Электронная почта 

 
Руководитель музея  
 
Руководитель образовательной организации  
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